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equipamentos da Proece via GLPI

JUL/2026



Servidores da UFJ: 

Acesse o sistema GLPI a partir do link: GLPI Proece

ACESSO AO SISTEMA

Servidores de instituições de ensino conveniadas:

Acesse o formulário diretamente a partir do link: 

Formulário de Empréstimo de Materiais 

Preencha com as 
informações do  seu 

login único 

https://osproece.ufj.edu.br/index.php?noAUTO=1
https://osproece.ufj.edu.br/Form/Render/22?token=TqfoWQHfpc3j56OKS264SRbG1luIH3QRaHHhNCnyK


- Escolha a opção: 

Empréstimo de materiais e equipamentos

1º passo



Informações Importantes

➔ Orientamos que o formulário seja preenchido com 07 dias de 

antecedência à data de retirada do material 

➔ O transporte do equipamento é de inteira responsabilidade do 

solicitante

➔ A retirada dos materiais compete ao solicitante.

◆ Caso o solicitante indique outra pessoa para realizar a retirada 

(discente, colaborador, etc.), este deverá apresentar, no 

momento da retirada, o Termo de Compromisso e 

Responsabilidade - Retirada por Terceiro (link) devidamente 

assinado pelo solicitante.

https://docs.google.com/document/d/1iOjiV8Fqdm_MY5CGbgSpJfAdUixmGn6xEjE0LKYZu2M/edit?tab=t.0#heading=h.eot5aa33w52p


 Dados do Solicitante - Servidor UFJ:
Preencher as informações do servidor solicitante dos materiais 

2º passo
se Servidor da UFJ



Dados do Solicitante - Instituições Conveniada:
Preencher as informações do solicitante e da instituição 

conveniada

2º passo
se Instituições 
Conveniadas



Preencher as informações da ação / atividade em que os 
materiais serão utilizados 

3º passo

Ações / Atividades 
de esportivas e 

culturais deverão 
informar o tipo de 

públicoO informação do 
tipo da ação é 

apenas para ações 
/ atividades 

marcadas como 
extensão 

Embora opcional, é muito importante que, 
caso exista, seja inserido o convite ou 

qualquer tipo de chamado para a participação 
na ação / atividade

Ações de extensão ou envolvendo o público 
externo serão divulgadas na Agenda de 

Extensão da UFJ no site da Proece



Preencher as informações dos materiais solicitados
Inicialmente marque quem será o responsável pela retirada dos materiais 

4º passo

Em caso de retirada 
por terceiros, informe 
os dados da pessoa 

autorizada

O representante que fará a retirada do material deverá 
apresentar o Termo de Autorização por Terceiro (clik no 
link) devidamente assinado pelo solicitante no momento 

da retirada do material 



Materiais Necessários
Preencher as informações do(s) item(s) necessários

5º passo

Total de materiais 
disponibilizados pela 

Proece

Antes de fazer o seu pedido, consulte o calendário de reserva 
(clique no link). Nele, você poderá verificar a quantidade de 

itens já reservados na data desejada. 

Solicitamos que a 
data de retirada 
seja definida em 

até dois dias antes 
do início da ação e 
a de devolução em 
até dois dias após 

o término 



Calendário de reserva dos materiais disponibilizados 
pela Proece

O link abre o calendário de reservas em uma nova guia. No exemplo anterior, das 45 
treliças disponibilizadas pela Proece, 15 já estão reservadas na data escolhida. 

Portanto, você pode reservar no máximo 30 unidades. 



TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE PELO USO DE MATERIAIS DA 
PROECE

Leia atentamente e declare ciência do Termo de Compromisso e Responsabilidade 
referente à utilização dos materiais da Proece. 

6º passo

Caso julgue necessário, inclua 
informações complementares 
pertinentes à sua solicitação.

Clique aqui para ter 
acesso ao Termo de 

Utilização, 
Conservação e 
Devolução de 

Materiais



Acompanhamento do Chamado  

Acompanhe as 
informações da 
sua solicitação 
clicando aqui



Profa. Dra. Erin Caperuto de Almeida
Pró Reitora de Extensão, Cultura e Esporte

Prof. Dr. Rafael Siqueira Silva
Diretor de Extensão

Profa. Dra. Letícia Lemos Ayres da Gama Bastos
Diretora de Esporte e Cultura

Profa. Dra. Lucyjane de Almeida Silva
Coordenadora de Formação e Articulação Social

Profa. Dra. Sabrina Toffoli Leite
Coordenadora de Inserção Curricular da Extensão 

TAE Msc. Gabriela Alves Campos
Coordenadora de Arte e Cultura

TAE Dr. Vandimar Marques Damas
Técnico em Assuntos Educacionais

‘

TAE Dr. Winder Rodrigues Pires
Técnico em Assuntos Educacionais 

TAE Dra. Mariza Souza Dias
Técnica em Assuntos Educacionais 

TAE Me. Aires Francisco de Oliveira
Cenógrafo


